Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Javne ustanove Park prirode Papuk

Na temelju ¢lanka 54. Zakona o ustanovama ("Narodne novine" br. 76/93), ¢lanka 14.
stavka 2. i ¢lanka 50. Statuta Javne ustanove "Park prirode Papuk" Upravno vijece na
48. sjednici odrzanoj dana 22. prosinca 2009. godine, donijelo je

PRAVILNIK

O UNUTARNJEM USTROJSTVU | NACINU RADA
JAVNE USTANOVE "PARK PRIRODE PAPUK"

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Javne ustanove "Park
prirode Papuk" (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se unutarnje ustrojstvo i nacin
rada Javne ustanove "Park prirode Papuk" (u daljnjem tekstu: Ustanova), a osobito:
utvrduju se unutarnje ustrojstvene jedinice i njihov djelokrug, uvijeti i nacin rada,
sistematizacija radnih mjesta, potreban broj javnih sluzbenika i namjestenika
Ustanove, radno vrijeme, javnost rada, kuéni red, te druga pitanja u svezi s

ustrojstvom, djelokrugom, uvjetima i na¢inom rada Ustanove.
Clanak 2.
Ustanova svoju djelatnost obavlja kao javna sluzba.

Clanak 3.

Unutarnje ustrojstvo i djelokrug unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ustanove temelii
se na struénom, racionalnom i djelotvornom ustroju u cilju u€inkovitijeg rada i to vise
stru€ne razine na ostvarivanju programa zastite, odrzavanja, o€uvanja, promicanja i

koristenja "Parka prirode Papuk" (u daljnjem tekstu: Godi$nji program).

L. UNUTARNJE USTROJSTVO I DJELOKRUG UNUTARNJIH

USTROJSTVENIH JEDINICA
Clanak 4.
Ustanova se ustrojava kao jedinstvena pravna osoba, s obvezama

odgovornostima koje ima na osnovi zakona, Statuta i odluka osnivaca.
Djelatnost Ustanove od javnog je interesa i od interesa za Republiku Hrvatsku.
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Clanak 5.

Unutarnjim ustrojstvom i djelokrugom unutarnjih ustrojstvenih jedinica osigurava
se skladno i sustavno obavljanje djelatnosti Ustanove u upravljanju "Parkom prirode
Papuk" (u daljnjem tekstu: Park prirode).

Ustanova kao cjelina i unutarnje ustrojstvene jedinice povezane su i u
medusobnoj su svezi kako bi se u ostvarivanju djelatnosti odnosno realizaciji
Godisnjeg programa postigla Sto visa razina stru¢nog rada i to bolji rezultati rada u
upravljanju, zastiti i o€uvanju Parka prirode Papuk.

Clanak 6.
Unutarnje ustrojstvene jedinice Ustanove su:
Ured ravnatelja,
Sluzba struénih poslova zastite, odrzavanja, ouvanja, promicanja i koristenja,

Sluzba nadzora i zastite prirode,
Tehni¢ka sluzba i sluzba odrzavanja,

o=

Ustrojstvene jedinice nemaju svojstvo pravne osobe i nemaju ovlastenja u
pravnom prometu.

U unutarnjim ustrojstvenim jedinicama iz stavka 1. ovog Clanka obavljaju se
istovrsne skupine struénih, administrativnih, tehnickih i pomoc¢no-tehni¢kih poslova.

Clanak 7.

Ravnatelj vodi rad Ustanove.

Ravnatelj Ustanove odgovoran je za uspostavljanje i ostvarivanje primjerenog
unutarnjeg ustrojstva, djelotvornu organizaciju rada, kvalitetho ostvarivanje
Godisnjeg programa i koordiniranje poslova unutarnjih ustrojstvenih jedinica.

Ravnatelj je odgovoran za vodenje poslovne politike, posebno za planiranje rada
Ustanove, ostvarivanje programa, pracenje rada, te za upravljanje i vodenje
Ustanove.

Clanak 8.

Celnici unutarnjih ustrojstvenih jedinica u Ustanovi vode unutarnje ustrojstvene
jedinice i svaki je odgovoran za rad unutarnje ustrojstvene jedinice iz njenog
djelokruga.

Clanak 9.
Struéni voditelj vodi struéne poslove u svezi zaStite, odrzavanja, ocuvanja,

koristenja i promicanja Parka prirode Papuk, te je odgovoran za ostvarivanje stru¢ne
razine tih poslova.
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Clanak 10.

Glavni nadzornik vodi struéne poslove u svezi neposrednog nadzora u Parku
prirode na temelju Zakona o zastiti prirode i Pravilnika o unutarnjem redu "Parka
prirode Papuk”, te je odgovoran za ostvarivanje neposrednog nadzora u Parku
prirode. Takoder glavni nadzornik je zaduZen za rad Cuvara prirode koji mogu osim
neposrednog nadzora sukladno ispunjenim uvjetima iz Zakona o zastiti prirode,
obavljati i rad unutar djelokruga poslova drugih ustrojstvenih jedinica.

Clanak 11.

Ustanova u planiranju i ostvarivanju svoje djelatnosti, odnosno programa zastite,
oCuvanja, promicanja i koristenja Parka prirode neposredno suraduje s
Ministarstvom kulture (Uprava za za$titu prirode), Zavodom za za$titu prirode, a
kada je to propisano zakonom i Statutom Ustanove i s Vladom Republike Hrvatske.

Ustanova suraduje i s pravnim i fizickim osobama koje obavljaju dopustenu
djelatnost u Parku prirode, uskladuju njihov rad radi odrzivog koriStenja prirodnih
dobara i racionalnog koristenja prostora, te skrbi o primjeni i provedbi mjera i uvjeta
zastite prirode.

M. DJELOKRUG UNUTARNJIH USTROJSTVENIH JEDINICA

Clanak 12.
1. Ured ravnatelja

U uredu ravnatelja obavljaju se administrativni i strucni poslovi za ravnatelja,
protokolarni poslovi, poslovi u svezi odnosa sa sredstvima javhog priop¢avanja,
poslovi u svezi kontakata i komunikacija s tijelima drzavne uprave i lokalne
samouprave, te drugim pravnim i fizickim osobama, poslovi u svezi sa zaprimanjem i
rieSavanjem poste upucene ravnatelju, vodenje evidencije i pohrane povijerljive
poste, kao i drugi struéni i administrativni poslovi u svezi s radom ravnatelja. Ured
ravnatelja obavlja i ostale administrativne, kadrovske, pravne, financijske,
knjigovodstvene i raCunovodstvene poslove.

Upute za rad ureda daje ravnatel.

Clanak 13.

2. Sluzba stru¢nih poslova zastite, odrzavanja, oCuvanja, promicanja i
koristenja

Sluzba struénih poslova zastite, odrzavanja, o¢uvanja, promicanja i koristenja
Parka prirode obavlja stru¢ne poslove koji se odnose na zastitu, odrzavanije,
oCuvanje i koristenje Parka prirode, posebno poslove u svezi izrade programa
zaStite, odrzavanja, ocuvanja, koriStenja i promicanja Parka prirode, njegove
provedbe, pracenja stanja krajobraza, te zivog i nezivog svijeta u Parku prirode, skrb

3



Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Javne ustanove Park prirode Papuk

o kapitalnim ulaganjima u Parku prirode u svezi zastite, odrzavanja, oCuvanja i
koristenja Parka prirode, kao i druge odgovarajucée stru¢ne poslove.

Clanak 14.
3. Sluzba nadzora i zastite prirode

Sluzba nadzora i zastite prirode obavlja poslove nadzora u Parku prirode u svezi
primjene Zakona o zastiti prirode i Pravilnika o unutarnjem radu u "Parku prirode
Papuk".

Radi provodenja poslova nadzora sluzba nadzora i zaStite prirode provodi
odgovarajuci upravni postupak, te poduzima zakonom propisane mjere protiv osoba
koje su povrijedile Zakon o zastiti prirode ili Pravilnik o unutarnjem redu. Takoder
Cuvari prirode u djelokrugu svog posla mogu suradivati sa drugim ustrojstvenim
jedinicama.

Clanak 15.
4. Tehnic¢ka sluzba i sluzba odrzavanja

Tehni¢ka sluzba i sluzba odrzavanja obavlja struéne i tehniCke poslove u svezi
odrzavanja objekata i opreme, odrzavanja vozila i opreme, odrzavanja prometnica i
puteva u Parku prirode Papuk koji su u nadleznosti Ustanove, kao i druge tehnicke
poslove, te poslove &iS¢enja poslovnih prostora Ustanove, kao i odredenih javnih
povrsina.

U tehnickoj sluzbi obavljaju se i poslovi protupozarne zastite.

Iv. POLOZAJI | RADNA MJESTA SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA

Clanak 16.

Polozaji radna mjesta sluZzbenika i namjestenika sistematiziraju se na nacin da se
osiguraju uvjeti za struéno, racionalno i ucinkovito obavljanje poslova Javne
ustanove na upravljanju Parkom prirode.

Sistematizacijom polozaja i radnih mjesta utvrduju se poslovi koji se obavljaju u
Ustanovi, uvjeti kojima trebaju udovoljavati sluzbenici i namjestenici da bi mogli
obavljati odredene poslove, posebno struéna sprema, radno iskustvo i drugi posebni
uvjeti, te potreban broj sluzbenika i namjestenika za obavljanje tih poslova.

Clanak 17.

Polozaji i radna mjesta sluzbenika i namjeStenika temelje se na unutarnjem
ustroju Ustanove i na poslovima koji se obavljaju u Ustanovi, a koji se utvrduju na
temelju djelatnosti odredenih Statutom Ustanove i ovim Pravilnikom.
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Clanak 18.

Pod poslovima koji se obavljaju u Ustanovi razumijeva se, u smislu odredaba
ovog Pravilnika, skup trajnih i povremenih poslova koji se obavljaju radi upravljanja
Parkom prirode, odnosno ostvarivanja programa zastite, oCuvanja, promicanja i
koriStenja Parka prirode.

Clanak 19.

Poslovi se razvrstavaju u skupine po njihovoj srodnosti i predstavljaju odredene
cjeline za gije je obavljanje potreban rad jednog ili viSe sluzbenika ili namjestenika.

Clanak 20.

Za poslove svrstane u jednu skupinu i pod jednim nazivom utvrduju se uvjeti
kojima sluzbenik ili namjestenik treba udovoljiti da bi mogao obavljati te poslove.

Uvjeti koji se utvrduju ovise o vrsti poslova, sloZenosti, uvjetima rada na
obavljanju poslova i drugim ¢imbenicima koji su vazni za obavljanje tih poslova.

Clanak 21.
Uvjeti za obavljanje odredenih poslova su:

- struéna sprema odnosno radna osposobljenost ste¢ena radom na obavljanju
odredenih poslova

- potrebno radno iskustvo odnosno vrijeme provedeno na radu na istim ili srodnim
poslovima

- znanja potrebna za obavljanje odredenih poslova i

- zdravstvena sposobnost.

Clanak 22.
U Ustanovi se utvrduju polozaji i radna mjesta sluzbenika i namjestenika kako slijedi:
1. SLUZBENICI
a) Polozaiji l. vrste zvanja
- Ravnatelj Ustanove

- Struéni voditelj — voditelj Sluzbe stru¢nih poslova zastite, odrzavanja, ocuvanja,
promicanja i koristenja

b) Radna mjesta |. vrste zvanja
- ViSi stru¢ni savjetnik — Sumar
- Visi struéni savjetnik - geolog
- Struéni suradnik — biolog-ekolog
- Struéni suradnik za promidzbu i turizam
- Struéni suradnik — arheolog
- Struéni suradnik — informaticar
- Struéni savjetnik - geolog
- Struéni suradnik — arhitekt
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- Struéni suradnik - planer-pejzazist
- Tajnik ustanove

c) Polozaji ll. vrste zvanja
- Glavni nadzornik — voditelj Sluzbe nadzora i zastite prirode

d) Radna mjesta lll. vrste zvanja
- Nadzornik
- Cuvar prirode (rendzer)
- Voditelj raCunovodstva
- Administrativni tajnik —racunovoda

2. NAMJESTENICI

a) Radno mjesto lll. vrste
- Voditelj tehnicke sluzbe

b) Radno mjesto IV. vrste
- Djelatnik na poslovima odrZavanja staza i gradevinskih objekata i uredaja
- Cistadica

Clanak 23.

Za polozaje i radna mjesta sluzbenika i namjestenika utvrdena &lankom 23.
ovoga Pravilnika utvrduje se opis poslova i zadaéa, uvjeti rada i broj izvrSitelja kako
slijedi:

URED RAVNATELJA
1. Ravnatelj

Poslovi i zadace ravnatelja, te uvjeti za imenovanje propisane su Zakonom o
zastiti prirode i Statutom Ustanove.

Broj izvrsitelja: 1

2. Tajnik ustanove

Poslovi i zadaci:
- predlaZe i provodi sustavna rieSenja za pravnu problematiku u Parku prirode
- predlaZe izmjene pravilnika i poslovnika
- izraduje prijedloge nacrta izmjena zakona i drugih propisa
- obavlja administrativne poslove za Ustanovu
- vodi pisarnicu i skrbi o0 arhivi
- obavlja tajniCke poslove za ravnatelja Ustanove
- obavlja daktilografske poslove
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- priprema dokumentaciju za sjednice Upravnog vije¢a
- za svoj rad odgovoran je ravnatelju Ustanove

- VSS pravnog smjera

- radno iskustvo 1 godinu na poslovima struke
- poznavanje rada na PC-u

- poznavanje jednog svjetskog jezika

- probni rad 6 mjeseci

Broj izvrsitelja: 1

3. Voditelj raunovodstva

Poslovi i zadaci:
- vodi radunovodstvene poslove Ustanove
- vodi knjigovodstvene poslove
- priprema financijska i druga racunovodstvena izvjeS¢a
- vodi evidenciju dnevnih nov&anih naplata
- skrbi o zakonitoj primjeni i provedbi propisa u svezi financijsko-racunovodstvenog
poslovanja
- za svoj rad odgovoran je ravnatelju Ustanove

Uvijeti:
- SSS ekonomskog ili drugog odgovaraju¢eg smjera
- 3 godine radnog iskustva na istim ili srodnim poslovima
- probni rad 3 mjeseca

Broj izvrsitelja: 1

4. Administrativni tajnik - racunovoda

Poslovi i zadaci:
- obavlja sve administrativho-raCunovodstvene poslove Ustanove
- obavlja knjigovodstvene poslove
- izraduje financijska i druga raCunovodstvena izvje$c¢a
- vodi evidenciju dnevnih nov&anih naplata
- za svoj rad odgovoran je ravnatelju Ustanove

Uvjeti:
- SSS ekonomskog ili drugog odgovarajuceg smjera
- 1 godina radnog iskustva na istim ili srodnim poslovima
- probni rad 3 mjeseca

Broj izvrsitelja: 1
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SLUZBA STRUCNIH POSLOVA ZASTITE, ODRZAVANJA, OCUVANJA,
PROMICANJA | KORISTENJA

1.

Struéni voditelj — voditelj Sluzbe struénih poslova
zastite, odrzavanja, o€uvanja, promicanja i koristenja
Parka prirode

Poslovi i zadaci:

vodi, organizira i koordinira rad Sluzbe struénih poslova, zastite, odrzavanja,
ocuvanja i koristenja Parka prirode

predlaZe i koordinira istrazivacke aktivnosti u Parku prirode

prati stanje prirodne i kulturne bastine, predlaze i poduzima mjere zastite

daje prijedloge za istrazivanje i znanstvenu obradu iz djelokruga zastite prirode
(bilinog i Zivotinjskog svijeta, geologije, tla, krajobraza, kulturno-povijesne
bastine)

prati obveze koje proistiGu iz ugovora o znanstveno-istrazivackim projektima,
izraduje analize i informacije iz podrucja zastite prirode

suraduje s ovlastenim tijelima — inspekcijama s ciliem provodenja ucinkovitije
zastite

predlaze i koordinira sve radnje vezane za zastitu, odrzavanja i promicanje Parka
prirode

suraduje s pravnim i fizickim osobama koje obavljaju dopustenu djelatnost u
Parku prirode radi zastite njegovih prirodnih vrijednosti, te ostvarivanja mjera i
uvjeta zasStite prirode

skrbi 0 uspostavljanju informacijsko-dokumentacijskog sustava i baze podataka
vodi, organizira i koordinira promidzbene aktivnosti u Parku prirode

za svoj rad odgovoran je ravnatelju Ustanove i Upravnom vijeéu

VSS — prirodoslovne struke

5 godina radnog iskustva u struci
aktivno znanje jednog stranog jezika
poznavanje rada na PC-u

Broj izvrsitelja: 1

2. Visi struéni savjetnik — Sumar

Poslovi i zadaci:

skrbi 0 Sumsko-vegetacijskim lokalitetima u cilju provodenja preporuka i
smjernica utvrdenih programom zastite i oCuvanja Parka prirode, te njegovim
prostornim planom

predlaze plan i program zastite flore i vegetacije
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odgovoran je za kontrolu provodenja programa za unaprjedenje i zastitu Suma
Parka prirode

nadzire provedbu Sumskih gospodarskih i lovno gospodarskih osnova u Parku
prirode, te obavljanje dopustenih djelatnosti u Parku prirode koje se odnose na
koristenje i uzgoj Suma

skrbi 0 protupozarnoj preventivi i protupozarnoj zastiti u Parku prirode

suraduje s pravnim i fizickim osobama koje obavljaju dopustenu gospodarsku
djelatnost u Parku prirode radi zastite od pozara

prati stanje flore i vegetacije, te izraduje odgovarajuce statistiCke izvjestaje
sudjeluje na izradi inventarizacije flore i vegetacije Parka prirode

suraduje na izradi prostornog plana Parka prirode, te planova gospodarenja
njegovim prirodnim resursima

za svoj rad odgovara stru¢nom voditelju

VSS Sumarskog smjera

radno iskustvo od 10 godina na poslovima struke
aktivno znanje jednog svjetskog jezika
poznavanije rada na PC-u

probni rad 6 mjeseca

Broj izvrsitelja: 1

3. Visi struéni savjetnik — geolog

Poslovi i zadaci:

skrbi o zastiti, stanju i promidzbi geoloSke bastine Parka prirode

definira aktivnosti i rad na projektu geopark Papuk

radi na poslovima koordinacije, istrazivanja i inventarizacije u Parku prirode u
podrucju geologije

sudjeluje u izradi planova gospodarenja prirodnim dobrima u Parku prirode, te
prati njihovu realizaciju

koordinira odnosno izraduje odgovarajuce struéne elaborate i informacije

za svoj rad odgovoran je stru¢nom voditelju

VSS geoloskog smjera

radno iskustvo od 10 godine na poslovima struke
poznavanje jednog svjetskog jezika

rad na PC-u

probni rad 6 mjeseci

Broj izvrsitelja: 1
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4. Strucni suradnik — biolog-ekolog

Poslovi i zadaci:

vodi brigu o stanju i promidzbi bioloSko-ekoloskih vrijednosti Parka prirode

skrbi o inventarizaciji biljinog i Zivotinjskog svijeta Parka prirode

uspostavlja bazu podataka

radi na koordinaciji istrazivanja i inventarizaciji Parka u podrucju biologije-
ekologije

sudjeluje u izradi plana i programa zastite flore i faune

u suradnji s ovlastenim pravnim osobama i mjerodavnim stru¢nim institucijama
prati stanje voda Papuka i provodenje monitoringa

sudjeluje u izradi prostornog plana

za svoj rad odgovara struénom voditelju

VSS bioloSko-ekoloSkog smijera

radno iskustvo od 1 godine na poslovima struke
poznavanje jednog svjetskog jezika

rad na PC-u

probni rad 6 mjeseca

Broj izvrsitelja: 2

5. Struéni suradnik za promidzbu i turizam

Poslovi i zadaci:

Uvijeti:

obavlja poslove vodi¢a, te organizira sustav posjecivanja, program posjeta

skrbi o prodaji ulaznica, koordinira posjecivanje preko turisti¢kih agencija

skrbi 0 promidZbi Parka prirode

organizira tisak broSura, plakata

organizira obiljezavanje znacajnih datuma i manifestacija

organizira nabavku suvenira i njihovu distribuciju i prodaju

sudjeluje aktivno sa turistickim zajednicama i udrugama na definiranju i realzaciji
turistickih projekata i aktivnosti

za svoj rad odgovoran je stru¢nom voditelju

VSS hoteljersko-turistickog smijera

radno iskustvo od 1 godine na poslovima struke
aktivno znanje dva svjetska jezika

probni rad 6 mjeseca

Broj izvrsitelja: 1
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6. Turisticki vodic¢

Poslovi i zadaci:
- obavlja poslove vodi€a, te organizira sustav posjecivanja, program posjeta
- skrbi o prodaji ulaznica, koordinira posjecivanije preko turistickih agencija

- sudjeluje aktivno sa turistickim zajednicama i udrugama na definiranju i realizaciji

turistickih projekata i aktivnosti

- za svoj rad odgovoran je stru¢nom suradniku za turizam i promidzbu i stru¢nom

voditelju

- SSS ekonomskog, turistickog ili jezikoslovnog smjera
- radno iskustvo od 1 godine na poslovima struke

- aktivno znanje dva svjetska jezika

- polozen ispit za turistickog vodica ili te¢aj u PP Papuk
- probni rad 1 mjesec

Broj izvrsitelja: 1

7. Strucni suradnik — arheolog

Poslovi i zadaci:
- rad na poslovima prezentacije kulturnih i prirodnih vrijednosti Parka prirode

- radi na poslovima prikupljanja dijelova zbirke, odnosno njezinih izloZzaka radi

prezentacije
- po potrebi obavlja poslove vodi€a za kulturne vrijednosti Parka prirode
- organizacija prostora i odrzavanje izloZzbenih i edukacijskih prostora
- koordinira arheoloSka istrazivanja u prostoru Parka prirode
- za svoj rad odgovara stru¢nom voditelju

- VSS - dipl.arheolog

- radno iskustvo 1 godine u poslovima struke
- znanje jednog svjetskog jezika

- znanje rada na PC-u

- probni rad 6 mjeseci

Broj izvrsitelja: 1
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8. Strucni suradnik — informaticar

Poslovi i zadaci:

obavlja informati¢ke poslove za Ustanovu

vodi zapisnik inventariziranih i neinventariziranih dijelova zive i nezive prirode
vodi bazu podataka i zbirku isprava Ustanove

graficka priprema i dizajn promotivnog materijala i sl.

skrbi 0 kompjutorskoj obradi arhive Ustanove

skrbi o informatizaciji Ustanove

skrbi 0 odrzavanju informaticke opreme

za svoj rad odgovara stru¢nom voditelju

VSS informatickog smijera ili elektrotehnike
radno iskustvo 1 godine u poslovima struke
poznavanije jednog svjetskog jezika
poznavanje rada u GIS-u

probni rad 6 mjeseci

Broj izvrsitelja: 1

9. Strucni savjetnik — geolog

Poslovi i zadaci:

skrbi o stanju i promidzbi geoloskih vrijednosti Parka prirode

radi na poslovima koordinacije, istrazivanja i inventarizacije u Parku prirode u
podrucju geologije

sudjeluje u izradi planova gospodarenja prirodnim dobrima u Parku prirode, te
prati njihovu realizaciju

koordinira odnosno izraduje odgovarajuce struéne elaborate i informacije

za svoj rad odgovoran je stru¢nom voditelju

VSS geoloskog smjera

radno iskustvo od 5 godine na poslovima struke
poznavanije jednog svjetskog jezika

rad na PC-u

probni rad 6 mjeseci

Broj izvrsitelja: 1
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10. Struéni suradnik — arhitekt

Poslovi i zadaci:

radi na poslovima planiranja i uredenja prostora

radi na planskom koristenju prostora Parka prirode

suraduje na izradi prostornog plana Parka prirode, te planova gospodarenja
njegovim prirodnim resursima

nadzire ostvarivanje prostornih planova i planova gospodarenja prirodnim
dobrima

izraduje idejna rjeSenja prostora, objekata i drugih vizualnih elemenata parka
projektira detaljne planove prostora te objekta te se skrbi za legislativno
provodenje projekata

za svoj rad odgovara stru¢nom voditelju

VSS arhitektonskog

radno iskustvo 1 godine na poslovima struke
poznavanje jednog svjetskog jezika
poznavanije rada na PC-u

probni rad 6 mjeseca

Broj izvrsitelja: 1

11. Struéni suradnik planer-pesajzist

Poslovi i zadaci:

skrbi o planiranju, uredenju i odrzavaniju prirodnog pokrova

radi na planskom koridtenju prostora Parka prirode te gospodarenju njegovim
prirodnim resursima

prati primjenu Sumskih gospodarskih osnova, lovno gospodarskih osnova i drugih
planova gospodarenja prirodnim dobrima u Parku prirode

skrbi o organizaciji i provodenju mjera protupozarne zastite

za svoj rad odgovara struénom voditelju

VSS Sumarskog ili agronomskog smjera
radno iskustvo 1 godine u poslovima struke
poznavanje jednog svjetskog jezika
poznavanje rada u GIS-u

probni rad 6 mjeseci

Broj izvrsitelja: 1
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SLUZBA NADZORA | ZASTITE PRIRODE

1.

Glavni nadzornik Il. vrste — voditelj Sluzbe nadzora i zastite prirode

Poslovi i zadaci:

vodi i koordinira rad Sluzbe nadzora i zadtite prirode i odgovoran je za
provodenje Pravilnika o unutarnjem redu u Parku prirode i Zakona o za$titi
prirode

ovlasten je za provodenje nadzora utvrdenog Pravilnikom o unutarnjem redu u
Parku prirode

vodi o€evidnik o obavljenim nadzorima

radi na pripremi prekrsajnih i kaznenih prijava, te prati izricanje mjera

skrbi o primjeni i provedbi Pravilnika o unutarnjem redu u Parku prirode

priprema izvje$¢a o provedenim nadzorima u Parku prirode

suraduje sa struénim voditeliem radi provodenja programa zastite i ocuvanja
Parka prirode, te zastite njegovih prirodnih vrijednosti

VSS — upravno-pravnog ili prirodoslovnog smjera
radno iskustvo od 3 godine

poznavanije jednog svjetskog jezika

poznavanije rada na PC-u

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije

Broj izvrsitelja: 1

2.

Nadzornik Ill. vrste

Poslovi i zadaci:

obavlja neposredni nadzor u Parku prirode na temelju Zakona o zastiti prirode i
Pravilnika o unutarnjem redu

radi provodenja nadzora dnevno obilazi prostore Parka prirode, te provodi
odgovarajuci postupak nadzora

vodi oCevidnik o obavljenim nadzorima

izraduje izvjeS¢a o provedenim nadzorima i zapazanjima u svezi nedopustenog
ponasanja u Parku prirode

u ostvarivanju poslova nadzora suraduje sa stru¢nim voditeljima i drugim
struénim djelatnicima Ustanove

izdaje prekr8ajni nalog radi naplate globe, nov€ane kazne, Stete ili troSkova
odnosno naplacéuje globu, Stetu ili u€injene troSkove bez prekrSajnog naloga, uz
izdavanje potvrde o naplacenoj globi

zaduzen je za sigurnost svih posijetitelja, te za akcije traZzenja i spasSavanja

izrice upravnu mjeru, odnosno podnosi prekrdajnu ili kaznenu prijavu.

za svoj rad odgovoran je glavhom nadzorniku i ravnatelju Ustanove
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Uvjeti:

SSS upravnog, prirodoslovnog ili drugog smjera
radno iskustvo 1 godina

posjedovanje vozacke dozvole za B kategoriju
poznavanje jednog stranog jezika

probni rad 3 mjeseca

Broj izvrsitelja: 4

3.

Cuvar prirode (rendzer)

Poslovi i zadaci:

obavlja neposredni nadzor u Parku prirode na temelju Zakona o zastiti prirode i
Pravilnika o unutarnjem redu

planira organizira i izvodi pou€ne $etnje zastiéenim podrucjem

obavlja ekoloSku poduku posijetitelja i lokalnog stanovnistva

skrbi o sigurnosti posjetitelja i 0 poduzimanju radnji spasavanja

motri i prati stanje biljnih, gljivljih i Zivotinjskih vrsta, te drugih vrijednosti
zasticenog podrucja,

suraduje s voditelima istrazivackih i drugih dopustenih projekata, kao i
vlasnicima i ovlastenicima prava na nekretninama u cilju zastite prirode

skrbi 0 odrzavaniju infrastrukturnih objekata u zastiéenom podrucju

zaduzen je za sigurnost svih posijetitelja, te za akcije traZzenja i spasSavanja

za svoj rad odgovoran je glavnom nadzorniku i ravnatelju Ustanove

SSS prirodoslovnog ili drugog smjera
radno iskustvo 1 godina

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije
poznavanje jednog stranog jezika

probni rad 3 mjeseca

Broj izvrsitelja: 2
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TEHNICKA SLUZBA
1. Voditelj tehnicke sluzbe

Poslovi i zadaci:

- koordinira i radi na svim poslovima odrzavanja Parka, objekata i opreme

- zaduzen je za prohodnost cesta, putova i staza u Parku, te s tim u svezi suraduje
s nadleznim pravnim osobama zaduzenim za odrzavanje cesta i puteva

- radi na odrzavanju staza, puteva i gradevinskih objekata

- zaduZen je za provedbu mjera zastite na radu

- skrbi o prohodnosti i uredenosti staza i puteva u Parku prirode

- skrbi za siguran i ispravan transport po Parku prirode

- zaduZzen je za funkcioniranje sustava veza

- za svoj rad odgovoran je ravnatelju Ustanove

Uvjeti:
- SSS tehnickog smjera
- radno iskustvo od 1 godine na poslovima struke
- polozen vozacki ispit B kategorije
- probnirad 2 mjeseca

Broj izvrsitelja: 1

2. Djelatnik za odrzavanje staza, putova i gradevinskih objekata

Poslovi i zadaci:

- radi na svim poslovima odrzavanja Parka, objekata i opreme
radi na odrzavanju staza, putova i gradevinskih objekata
skrbi o prohodnosti i uredenosti staza i putova u Parku prirode
skrbi za siguran i ispravan transport po Parku prirode
za svoj rad odgovoran je voditelju Tehnicke sluzbe

Uvjeti:
- NSS
- polozen vozacki ispit B kategorije
- probni rad 2 mjeseca

Broj izvrsitelja: 1

3. Cistaéica

Poslovi i zadaci:
- obavlja poslove CiS¢enja prostorija upravne zgrade i drugih prostora Ustanove
- Cuva imovinu Ustanove za vrijeme svoje prisutnosti
- brine o ¢&istoc¢i i urednosti sanitarnog ¢&vora, te potpisuje listu nadzora tih
prostorija
- Cisti prilaze upravnoj zgradi i drugim objektima Ustanove
- radi i druge poslove po nalogu ovlastene osobe
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- zasvoj rad odgovoran je ravnatelju i voditelju Tehnicke sluzbe

Uvjeti:
- NSS
- probnirad 30 dana

Broj izvrsitelja: 1

Clanak 24.

Sluzbenici i namjestenici na radna mjesta odredena ovim Pravilnikom primaju se
na temelju javnog natjec€aja.

Na polozaje i radna mjesta sluzbenika i namjestenika utvrdena ovim Pravilnikom
rasporedit ¢e se zaposlenici Ustanove prema struénoj spremi, radnom stazu i radnim
sposobnostima, s kojima ¢e ravnatelj Ustanove zaklju€iti ugovor o radu.

Ugovorom o radu koji se sklapa sa sluzbenikom i namjestenikom odreduje se i
unutarnja ustrojstvena jedinica Ustanove u koju se zaposlenik rasporeduje na polozaj ili
radno mjesto.

Clanak 25.
Postojece radno mjesto u Ustanovi moze se ukinuti uslijed:

- ukidanja unutarnje ustrojstvene jedinice
- unapredenja organizacije rada
- trajnog smanjenja obima poslova Ustanove.

O nacinu rjeSavanja pitanja iz stavka 1. ovog ¢lanka odlu€uje Upravno vije¢e na
prijedlog ravnatelja.

Clanak 26.

U slu€aju privremenog povecanja obima poslova u Ustanovi, a koje nece biti
mogucée obaviti raspoloZivim sluzbenicima ili namjeStenicima, ravnatelj Ustanove ¢e
odluciti o potrebi zaposljavanju novih sluzbenika ili namjestenika na odredeno vrijeme, te
¢e se s tim zaposlenicima zakljuciti ugovor o radu na odredeno vrijeme.

O sklapanja ugovora o radu sa zaposlenicima na odredeno vrijeme ravnatelj je
duzan izvijestiti Upravno vije¢e na prvoj narednoj sjednici nakon sklapanja ugovora.

V. OVLASTENJA | ODGOVORNOSTI U OBAVLJANJU POSLOVA | ZADACA
USTANOVE

Clanak 27.
Ustanovu vodi i zastupa ravnatelj.

Ovlastenja ravnatelja utvrdena su zakonom i Statutom Ustanove.
Ravnatelj za svoj rad odgovara ministru nadleznom za djelatnost zastite prirode.
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Ravnatelj je ovlasten davati sluzbenicima i namjestenicima nalog i upute za rad,
te za obavljanje poslova i zada¢a na koje su rasporedeni.

Struéni voditelj vodi i nadzire obavljanje stru¢nih poslova zastite, odrzavanja,
promicana, o€uvanja i koristenja Parka prirode.

Glavni nadzornik vodi poslove nadzora i odgovora za rad Sluzbe nadzora i
zastite prirode.

U slu€aju odsutnosti ravnatelja, zamjenjuje ga stru€ni voditelj, sukladno pisanom
ovlastenju.

Clanak 28.

Sluzbenici i namjestenici duzni su savjesno i pravodobno obavljati povjerene
poslove i zadace, postujuéi propise, pravila struke i naloge ravnatelja, odnosno druge
ovlastene osobe.

Za svoj rad sluzbenici i namjestenici odgovorni su pretpostavljenom voditelju i
ravnatelju.

Clanak 29.

Ako sluzbenik ili namjestenik smatra da su nalozi ili upute ravnatelja, ili drugog
nadleznog Celnika za izvr§avanje poslova i zadaéa suprotni propisu i pravilima struke, ili
da bi uslijed njihova pridrzavanja mogla nastati Steta, duzan je na to upozoriti ravnatelja
ili drugog Celnika.

Ponovi li ravnatel; ili drugi nadlezni €elnik svoj nalog ili uputstvo u pisanom obliku,
sluzbenik ili namjestenik je duzan postupiti po nalogu, odnosno uputstvu ravnatelja,
odnosno dugog nadleznog &elnika.

Za nesavjesno, nepravodobno i nestruéno obavljanje poslova odnosno zadaca
sluzbenik ili namjestenik odgovara ravnatelju ili drugoj ovlastenoj osobi, koji su ovlasteni
protiv zaposlenika poduzeti zakonom propisane mjere.

VI. RADNO VRIJEME USTANOVE
Clanak 30.

Radno vrijeme Ustanove je u pravilu dnevno od 7,00 do 15,00 sati.

Odlukom ravnatelia moze se za pojedine zaposlenike utvrditi radno vrijeme prije,
odnosno nakon zavrSetka radnog vremena utvrdenog stavkom 1. ovog ¢lanka, dulje od
1 sat.

Ravnatelj moze zbog potrebe rada Ustanove odrediti i rad pojedinih sluzbenika i
namjestenika subotom i nedjeljom o ¢emu je duzan izvijestiti Upravno vijece.

U sklopu radnog vremena iz stavka 2. i 3. ovog €lanka realiziraju se sve
djelatnosti Ustanove, osim djelatnosti nadzora koji po potrebi mozZe organizirati u
smjenama.

Takoder se u Sluzbi nadzora mogu se po potrebi uvesti i dezurstva.

O potrebi uvodenja dezurstva odlu€uje ravnatelj. Raspored dezurstva djelatnika
utvrduje glavni nadzornik uz suglasnost ravnatelja.

Clanak 31.

Pravilnikom o radu Ustanove koji donosi ravnatelj Ustanove poblize se ureduju
pitanja u svezi nacina rada i kuénog reda.
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VIl. JAVNOST RADA
Clanak 32.
Rad Ustanove je javan.
O radu Ustanove izvjeS¢€uje se javnost putem sredstava javnog priopéavanja.
Ustanova je duzna podnositi odgovaraju¢a izvijesca Vladi Republike Hrvatske,
Ministarstvu kulture, te drugim tijelima drzavne uprave u skladu s djelokrugom njihova
rada, na nacin propisan Statutom Ustanove.
VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 33.
Ovaj Pravilnik je donesen kad ga usvoji Upravno vijece na prijedlog ravnatelja.
Izmjene i dopune ovoga Pravilnika obavljaju se na nacin i u postupku koji je
propisan za njegovo donosenje.

Clanak 34.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj
ploci Ustanove.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

Broj: 01-06-09 ﬁ /Mi y

Voéin, 31.12.2009. Marijan Aladrovi¢
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